
Vacature: Eventspecialist (Administratief verkoopmedewerker) 
 

Locatie: De Tuinderij, De Lier, Westland 
Startdatum: Bij voorkeur 1 september 2025 
Uren: 24-38 uur per week (in overleg), werktijden van 08:30 tot 17:00 uur 
Contract: 12 maanden, met 1 maand proeftijd 
Contactpersoon: Liselotte Koppert - vacatures@detuinderij.nl - 015 - 380 15 80

Ben jij een klantgerichte multitasker met een passie voor evenementen? 
Bij De Tuinderij is het letterlijk en figuurlijk altijd feest!  Vanwege de groei van onze 
organisatie én om ons team nog beter te versterken, zijn wij op zoek naar een 
enthousiaste Eventspecialist. 
 
Als Eventspecialist ben jij het eerste aanspreekpunt voor onze gasten en zorg je voor 
een soepel verloop van het offerte- en reserveringsproces. Jij weet als geen ander hoe je 
wensen vertaalt naar concrete boekingen en zorgt ervoor dat alles tot in de puntjes 
geregeld is. 
 
Wat ga je doen? 
 

�� Klantcontact & advies 
• Beantwoorden van aanvragen via telefoon, e-mail en op locatie 
• Adviseren over activiteiten, arrangementen en maatwerk 
• Relatiebeheer en klanttevredenheid opvolgen 

 
��������� Offertes & boekingen 

• Opstellen en opvolgen van offertes 
• Verwerken van boekingen in het reserveringssysteem 
• Signaleren van knelpunten en meedenken over verbeteringen 
• Verwerken van facturen en beheren van debiteuren 

 
������������� Samenwerking & afstemming 

• Korte lijnen met planning, catering en uitvoering 
• Correcte overdracht van informatie naar de operatie 
• Contact met externe leveranciers 

 
Wat breng jij mee? 
 

✔ Klantgericht en gastvrij 
✔ Commercieel inzicht 
✔ Nauwkeurig en gestructureerd 
✔ Communicatief sterk 
✔ Teamspeler met probleemoplossend vermogen 
✔ Representatief en professioneel 
✔ Minimaal mbo-niveau 
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Wat krijg je van ons? 
Bij De Tuinderij heerst een echte Westlandse teamspirit. Jong en oud werken samen in 
een gezellige, informele sfeer waar ruimte is voor eigen initiatief en persoonlijke groei.  
 
Je krijgt van ons: 
 

• Budget voor persoonlijke ontwikkeling 
• Inschaling conform ons salarishuis, reiskostenvergoeding, vakantiedagen en 

pensioenopbouw 
• Bonus bij behalen van collectieve jaardoelen 
• Jaarlijks personeelsuitje, etentjes en vrijdagmiddagborrels 
• 70+ gezellige collega’s die bijna als familie voelen 

 
Wie zijn wij? 
De Tuinderij is een unieke evenementenlocatie in een voormalig tuinbouwbedrijf aan de 
rand van het Westland. Met een nostalgische sfeer, hilarische activiteiten en een 
gastvrije aanpak bezorgen we onze gasten een onvergetelijke ervaring. We leggen de lat 
hoog en springen er met plezier overheen! 
 
Klaar voor jouw volgende stap? 
Stuur je foto, cv en motivatie naar vacatures@detuinderij.nl. Voldoe je niet helemaal 
aan het profiel, maar ben je wél enthousiast? Dan horen we ook graag van je! 
 
We kijken uit naar een kennismaking met een bakkie! 
 
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld. 
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